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GESTION IMMOBILIÈRE À LA CARTE 
 

Merci de bien vouloir compléter ce formulaire en fonction de vos besoins et prérogatives.  
Un devis, sans engagement, répondant à toutes vos attentes, vous sera transmis par mail sous 24h. 

 
NOM   ADRESSE VILA  
VILLA   TÉLÉPHONE  
WHATSAPP   COURRIEL  

 

 
SERVICE ADMINISTRATIF 
 
☐ Gestion des mandats et des planning en collaboration avec les Agences 
☐ Réalisation d’études de marché et études prévisionnelles  
☐ Audit & conseil en développement et en commercialisation de vos biens 
☐ Suivi comptabilité : décomptes mensuels, factures, achats, paiements, etc. 
☐ Mise en place et gestion d’un fonds de roulement 
☐ Collaboration avec les Cabinets comptables et fiscalistes 
☐ Gestion des paiements : C.F.A.E., assurances, vignettes, etc. 
☐ Ouverture d’une boîte postale localement et gestion de vos courriers et colis divers 
☐ Domiciliation d’entreprise 
☐ Gestion des dommages des biens assurés 
☐ Autres demandes 
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SERVICE MARKETING 
 
Marketing Digital 
☐ Création d’un site internet vitrine responsive 
☐ Création & gestion de vos profils réseaux sociaux  
☐ Blog & Newsletter 
☐ Création de contenu visuel, graphique et textuel 
 
Rentabilité Locative 
☐ Création & gestion de vos comptes sur les principaux O.T.A. 
☐ O.T.A., commercialisation sur des passerelles Online 
 
Picture Marketing 
☐ Session shooting photos HD 
☐ Création d’une visite 3D Immersive hyperréaliste 
☐ Plan de Masse  
☐ Prises de vues aériennes par drone 
☐ Création de vidéos promotionnelles 
 
☐ Autres demandes 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
PROJETS RENTABLES 
 
☐ Investir pour construire 
☐ Investir pour revendre 
☐ Investir pour rentabiliser 
☐ Investir pour défiscaliser 
☐ Investir pour profiter 
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SERVICE TECHNIQUE 
 
☐ Check-In & Check-Out 
☐ Inspection régulière, complète et suivi de la villa suivant check-list spécifique 
☐ Réparation et intervention d’urgence 
☐ Relevé régulier des compteurs 
☐ Remplacement des bouteilles de gaz 
☐ Contrôle des citernes 
☐ Maintenance globale de la villa 
☐ Vérification des jardins et des systèmes d’arrosage de la villa 
☐ Supervision des intervenants réguliers : pisciniste, jardinier, technicien, divers, etc. 
☐ Supervision des intervenants ponctuels : plombier, électricien, peintre, etc. 
☐ Mise en place d’une équipe de référence constante 
☐ Mise en place de traitement anti-moustique écologique et adapté 
☐ Mise en place de traitement phytosanitaire écologique et adapté 
☐ Préparation et ouverture pour la saison touristique 
☐ Vigilance anticyclonique et fermeture de la villa  
☐ Sécurisation : installation de vidéosurveillance et d’alarme 
☐ Vérification : Internet, téléphone, HIFI, Coffres-forts, climatisation  
☐ Vigilance sur l’apparition de point de rouille, tâche d’humidité, oxydation 
☐ Coordination avec notre service commercial pour la gestion des séjours 
☐ Compte rendu régulier sur l’état et les besoins de la villa 
☐ Accès intranet pour suivi global de la gestion de votre villa 
☐ Installation de kit de prévention de surconsommation et/ou fuite 
☐ Demande de devis et suivie des travaux engagés, assistance maîtrise d’ouvrage 
☐ Organisation des visites et mise en valeur de la villa 
☐ Autres demandes 
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SERVICE HÔTELIER  
 

Supervision technique 
Check-In & Check-Out, eau, électricité, gaz, piles, ampoules, électroménagers, internet, climatisation, compteurs, 
citernes, jardins, piscine, sécurité, etc. 
 

☐ 

Supervision de la gouvernance 
Check-list et tableau de bord, inventaire, préparation de la villa, vérification des équipements, états des lieux, état 
du linge de maison, contrôle de la qualité du ménage, etc. 
 

☐ 

Supervision d’un service hôtelier de luxe 
Mise en Valeur de la villa, vérification intransigeante de la propriété dans son ensemble, mise à disposition des 
produits destinés aux clients, service de recouche. Attention particulière apportée aux détails : rideaux, fleurs, lit au 
carré, etc. 
 

☐ 

Supervision du personnel 
• Contrôle de qualité du ménage 
• Contrôle de l’état des piscines et des jardins 
• Vérification des heures de travail 
• Charte de confidentialité 
• Planning du personnel 
• Vidéosurveillance-digicode 
• Création d’un manuel de la villa 
• Création de fiches techniques 
• Création de protocole d’exécution 
• Accès Intranet Housekeeping 

 

☐ 

Approvisionnement  
• Produit ménager 
• Eau minérale 
• Boissons d’accueil 
• Fleurs d’accueil 
• Inventaire 
• Contrôle des stocks 
• Commandes 
• Livraison 
• Prestataires spécialisés 

 
 

☐ 
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☐ Autres demandes 
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IDENTITÉ DE MARQUE 
 

Personal Branding 
• Création d’une image de marque (identité visuelle, charte graphique, logo, slogan, dénomination villa) 
• Conception d’un site Internet Vitrine Responsive 
• Carte de visite 
• Design graphique 
• Brochures & autres supports marketing 

 

☐ 

Personnalisation de la villa 
• Signalétique 
• Tenues du personnel 
• Porte clefs 
• Paillasson  
• Chaussons 
• Linge de maison bordés 
• Manuel de la villa 

 

☐ 

Création de produits dérivés 
• Etiquette de valise 
• Essentiel de voyage 
• Sac de plage 
• Chapeau 
• Gourde 
• Pochettes d’allumettes 
• Papeterie : style, bloc/carnet, etc. 
• Etiquette & stickers cadeau 

 

☐ 

 
☐ Autres demandes  
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DOCUMENTS à FOURNIR 
 
Dans le cas où la villa est détenue par une personne morale 
 
☐ Attestation de propriété 
☐ KBIS de moins de 6 mois 
☐ Statuts de la société 
☐ Passeport du représentant légal de la société 
☐ Coordonnées complètes du représentant légal de la société 
☐ Passeport de chaque actionnaire détenant plus de 25% des parts de la société  
☐ Liste des bénéficiaires effectifs 
☐ RIB du compte bancaire en dollars de la société 
☐ Déclaration Déclaloc 
☐ Attestation d’assurance (notifiant la location saisonnière) 
 
Dans le cas où la villa est détenue par une personne physique 
 
☐ Attestation de propriété 
☐ Passeport du propriétaire 
☐ Coordonnées complètes du propriétaire 
☐ RIB du compte bancaire en dollars et/ou euros de la société 
☐ Déclaration Déclaloc 
☐ Attestation d’assurance (notifiant la location saisonnière) 
 
 


